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注释：

1.申请人须向科研与社会服务处提交专利申请审批表、申请材料、专利代理机构信用等级、

合同原件及复印件、专利证书原件及复印件、专利变更书面说明、专利转化合同原件及复

印件、转化经费入账证明。

2.科研与社会服务处负责立项备案、过程跟进、证书存档、专利转化归档等工作；财务处

负责转化经费的财务管理和会计核算；项目负责人所在部门（二级学院）负责对教职员工

申请专利的能力、执行和专利转化完成情况进行审核与监督。
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